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SIAN Manual del usuario

El Sistema de Informacion sobre Actividades Notariales (SIAN) es una
aplicacion Web desarrollada para la carga, actualizacion y consulta de la informacion
de las Notarias del Distrito Federal. Utiliza una interfaz amigable para el usuario y
realiza las validaciones adecuadas para ayudar a la conservacion de la integridad y
validez de los datos, de acuerdo a las reglas de seguridad definidas por el Colegio de
Notarios.

Acceso al sistema

Para acceder al sistema, usted debe utilizar un navegador de Internet
compatible con el SIAN. Se recomienda utilizar Internet Explorer 6.0 o superior;
algunas funcionalidades podrian no encontrarse disponibles en otros navegadores.

El acceso al sistema se puede realizar a través de la pagina del Colegio de Notarios
del Distrito Federal (dando clic en la liga del SIAN), o mediante la direccion
https://201.155.117.206/SIAN, la cual deber& escribir en la barra de direcciones de
su explorador o navegador.

Dicha acciéon desplegara la siguiente pantalla en su explorador de Internet; en la cual
debe introducir su usuario (sin espacios) y su contrasefia, tomando en cuenta que
ambos son sensibles a mayusculas y minusculas. Una vez que haya introducido o
tecleado sus datos, dé un clic en el botdn ‘Aceptar’ para ingresar al sistema.

<2 CNDF : Sistema de Informacitn sobre Actividades Notarjales - Microsoft Internet Explorer
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Es recomendable que, desde la primera vez que acceda al SIAN, registre el sistema
como ‘Sitio de confianza’; para ello debe seguir los pasos descritos a continuacion:

1.- En el mend ‘Herramientas’ de su explorador de Internet seleccione ‘Opciones de
Internet...’

< about:blank - Microsoft Internet Explorer,

Archivo  Edicion  Yer Favoritos | Herramientas  Ayuda

Correo v noticias LS m
Ontras T 4 \ﬂ @ Bloqueador de elementos emergentes ¢ f} T b E_;% = ﬁ

. Adriinistrar complementos. .,
Direccidn @ about:blank Sincronizar. .

wWindows Update

windows Massenger
Diagnosticar problemas de conexion. ..
Consola de Sun Java

Restablecer configuracion Web. ..

nes de Intermet. ..

2.- En la ventana que se despliega, seleccione la pestafa ‘Seguridad’ y el icono verde
titulado ‘Sitios de confianza’, a continuaciéon dé clic en el botén con la leyenda
‘Sitios...”

Opciones de Internet |E|E|

Conexiones D G Opciones avanzadas
General Seguridad | Privacidad Cortenido

Seleccione una zona de contenido Web para especificar | corfiguracién de seguridad
de la misma

Intemet Intranet anms de Sttios

corfianza restingidos

Sitios de confianza

Esta zona cortiene sitios Web que
sabe no van & pefjudicara su PCoa
su informacidn

Mive| de sequridad de la zona

Personalizada
Corfiguracién personalizada
- Haga clic en Mivel personalizado para cambiar
la configuracion
- Haga clic en Nivel predeteminado para utilizar la
configuracion recomendada

[ Mivel personalizada... ] [ Nivel predeterminado ]

Aceptar Cancelar

3.- Se despliega una nueva ventana donde deberd introducir la direccion completa

del SIAN en el primer recuadro (‘Agregar este sitio Web...") y presionar el botdn
‘Agregar’
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itios de confianza

& Puede agregar o quitar sitios Web de esta zona. Todos los sitins
‘Web de esta zona utilizaran la configuracion de seguridad de la zona,

Agregar este sitio Web a la zona:
1 | https:f201.155. 117. 206/51AM | [ Agregar |

Sitios Web:
‘ file:/fC ouitar
localhost =

[C] Requerir comprobacién del servidor {(https:) para todos los sitios de esta zona

[ Mivel personalizada ] [ Nivel predeterminado ]

4.- Para finalizar, presione ‘Aceptar’ en ambos cuadros de dialogo.

Nota: Algunos navegadores tienen instaladas barras adicionales o complementos,
como las de Google, Yahoo, etc.; algunas de estas barras impiden el despliegue de
‘pop-ups’ o ventas flotantes, verifique que estos complementos tengan deshabilitada
dicha opcién de bloqueo. Para mas informacion consulte la ayuda de su complemento.
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Menu principal

En esta pantalla el usuario cuenta con varias opciones mediante las cuales
puede acceder a la carga, modificacion o consulta de su informaciéon. Simplemente
tendra que dar clic a una de las ligas mostradas con el botén izquierdo del ratén.

Colegio de Notarios

del Distrito Federal

I Meni principal
™ Actualizacion de variables
™ Consulta de informacién
s Consulta de reportes

% Actualizacion de datos del notario(a

= Modificacion de contraseria

A continuacioén se detalla cada uno de estos apartados.
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Modificar datos del notario y contrasena

En estos apartados, el sistema permite a cada usuario (notario) cambiar
algunos datos personales, requeridos por el Colegio de Notarios, asi como su
contrasefia de acceso. Estas pueden llevarse a cabo mediante las opciones del menu
principal: ‘Actualizacion de datos del notario(a)’ y ‘Modificacién de contrasefa’.

Actualizacion de datos del notario(a): Esta pantalla permite ingresar y
cambiar informacién relativa al notario, como se muestra a continuacion:

Colegio de Notarios

del Distrito Federal

&

Actualizacion de datos del notario(a)

I Fecha de nacimiento I Género
- Dia - v [ [-Mes- | / [- Afio - » - Seleccione una opeién - v

I Ascendiente consanguineo en linea recta (padres o abuelos) I Ocupacién del padre o madre
- Seleccione una opcisn - v| |- seleccione una opcién - v

I Grado académico I Tipo de institucion de la licenciatura cursada
- Seleccione una opcién - | v - Seleccione una opeisn - v

I Labor docente en alguna universidad I Fecha de patente

- Selecciene una opcién - w -Dia- %/ |-Mes- v /|- afio- v
I Total de examenes de aspirante presentados I Total de oposiciones presentadas

[ r

Afios transcurridos entre el examen profesional y la obtencién de la
patente

-

Para cada dato solicitado, seleccione la opcién que le corresponda en cada uno de los
combos mostrados. Para los ultimos 3 datos (‘Total de examenes de aspirante
presentados’, ‘Total de oposiciones presentadas’ y ‘Afios transcurridos entre el
examen profesional y la obtencién de la patente’, el valor maximo que se puede
introducir es 40; no podra registrar valores alfanuméricos que no estén en el rango
de 0 a 40.

Para registrar o guardar los cambios hechos debe hacer clic en el botdn ‘Aceptar’. Si
desea rechazar los cambios puede presionar el botén ‘Cancelar’.
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Modificacion de contrasefa: Utilice este apartado para modificar la contrasefia
con la que accede al sistema. Para realizar el cambio, debe:

¢ Introducir (teclear) la nueva contrasefia

e Reescribir su contrasefa para confirmarla

e Presionar el botén con la leyenda ‘Aceptar’

Modificacion de contraseifia

I cCambio de contrasefia
MNueva contrasefiat |wna| |

Confirmar contrasefia: l J

Nota: Usted es responsable del uso y cambios que haga de su contrasefia; ni el
Colegio de Notarios ni el administrador del sistema la conoceran.
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Actualizacion de variables

En esta seccién el usuario tiene la opciéon de ver la informacién que se
encuentra almacenada (de existir alguna) y tendrd acceso a modificar, realizar
sustituciones o borrar sus datos.

Seleccion de parametros de carga

Para seleccionar la ficha de carga a actualizar, asi como el periodo al que
corresponden los datos, se presenta la siguiente pantalla:

Colegio de Notarios

del Distrito Federal

Actualizacion de variables

I Seleccione los datos de la ficha a actualizar I Seleccione periodo y preliminar
Médule: | - seleccione una médula - | No se encontraron dates,

I Seleccione la ficha a actualizar I Seleccione los filtros deseados
No se encontraron datos. No se encentraron dates.

Primero, del lado izquierdo de la pantalla, el usuario debe seleccionar el médulo al
cual pertenece la ficha de carga, tal como se muestra en la siguiente imagen:

Colegio de Notarios

del Distrito Federal

Actualizacion de variables

I Seleccione los datos de la ficha a actualizar I Seleccione periodo y preliminar

No se encontraren datos,

Médulo: "; - Perfil de la notaria

£

I Seleccione la ficha a actualizar I Seleccione los filtros deseados
" Caracteristicas Mo s= sncontraron dstos.

' Empleados

" Gastos

' Instalaciones

" Proveedores

- Bk
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Como se observa en la imagen anterior, una vez seleccionado el mdédulo, la seccion
inferior cambiara, y desplegard las fichas de carga pertenecientes al moddulo
seleccionado. Si, en lugar del listado de las fichas, aparece la leyenda “No se
encontraron datos”, es debido a que usted no cuenta con fichas para ese mdédulo en
particular.

El usuario debe entonces seleccionar una de las fichas de carga, dando clic izquierdo
con el ratén sobre el circulo que se encuentra a la izquierda del nombre de la ficha.
Y, a continuacion, debe seleccionar (del lado derecho de la pantalla) el periodo a
actualizar e indicar si se trata o no de informacion preliminar. El tipo de periodo
(mensual, anual, etc.) esta definido por cada ficha de carga.

I Seleccione los filtros deseados

Tipe de propiedad de la oficina

Fropia
Rentada

Red interna para coemputadoras
Si

Mo

Contrel de les expedientes Todos
Con sistema electrénico
Sin sistema electrdnico

Persona a cargo del equipo
electrénico de oficina

Sitiene
No tiene

Aceptar

Como se puede observar en la imagen anterior, también se presentan al usuario una
serie de opciones para filtrar la pantalla de captura o matriz de carga a generar.
Estas opciones estan definidas por los diferentes desgloses de cada ficha
seleccionada. Por defecto, se seleccionan ‘Todos’ los descriptores de los desgloses
pero, de ser necesario, el usuario puede seleccionar una o mas opciones de cada
lista manteniendo presionada la tecla ‘Ctrl’ y haciendo clic con el botén izquierdo del
ratdon (como si seleccionara varios documentos en su sistema operativo).

El usuario, ademas, puede indicar el tipo de informacién a enviar:

Si usted carga la informacién como NO
Informacidn preliminar: |SI % | preliminar, se considerara definitiva y no
podra ser medificada.

Si el usuario selecciona NO como informacién preliminar, debe estar consciente de
que una vez enviada (cargada) la informacion, ésta se considerara como definitiva y
no podra ser modificada.

Una vez que todas estas opciones hayan sido seleccionadas, el usuario podra hacer
uso del botén ‘Aceptar’, el cual procesara los datos y presentara al usuario una
pantalla de captura o matriz de carga. Si el usuario no desea continuar con la
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operacion de actualizaciéon de variables, puede valerse del botén con la leyenda
‘Regresar’ para volver al menud principal.

Llenado de la pantalla de captura o matriz de carga

La siguiente imagen muestra un ejemplo de una pantalla de captura o matriz de
captura, generada después de seleccionar los parametros de la ficha en la pantalla
anterior. La primera columna muestra la fecha correspondiente al cierre del periodo
seleccionado, con el formato dia/mes/afio; después aparecen las columnas
correspondientes al desglose de la ficha seleccionada (estos desgloses fueron
especificados en la definicién de cada ficha).

A continuaciéon se indican las columnas pertenecientes a las variables, en la cuales el
usuario puede introducir sus datos. Por dltimo, la columna ‘Preliminar’ indica si los
datos gque se introducen son preliminares o definitivos.

\ A\ R v v
. Total de escrituras Total de unidades privativas
ENTIDAD FEDERATIVA Dﬁsnt"l'.‘:bf:' constitutivas de de condominios
m..dum'm'mﬁ. empadrunidus"ﬂ.

NUREZ v Dal

21/01/2008 BANDERA T Distrits Federal Lote familiar [ [ st
FoBERTO especificadas D.F.
NUREZ ¥ Delegaciones no

31/01/2008 BANDERA Crasaiene . Distrite Federal Vivienda | | s1
ROBERTO & "

. NUREZ ¥ Delegaciones no

31/01/2008 BANDERA edas bp,  Distrito Federal Comercial [ [ s1
et lia especificadas D.F,
NUREZ v Dal

31/01/2008 BANDERA e . Distrito Federal Industrizl | | s1
[patiestisa especificadas D.F.
NUREZ ¥ Delegaciones no

31/01/2008 BANDERA Crsaiene . Distrite Federal Mixte [ [ sI
ROBERTO E "
NUREZ v

31/01/2008 BANDERA Azcapotzalco Distrite Federal Lote familiar [ [ sI
ROBERTO
NUREZ V

31/01/2008 BANDERA Azcaporzales Distrito Federal Viviends [ [ st
ROBERTO
NUREZ v

31/01/2008 BANDERA Azcapotzalco Distrito Federal Comercial [ [ st
ROBERTO
NUREZ ¥

31/01/2008 BANDERA Azcapotzalco Distrito Federal Industrial | | sI
ROBERTO
NUREZ V

31/01/2008 BANDERA Azcaporzalcs Distrite Fedaral Mixte [ [ st
ROBERTO
NUREZ v

21/01/2008 BANDERA Coyoacan Distrito Federal Lote familisr [ [ st
ROBERTO
NUREZ v

31/01/2008 BANDERA Coyeacdn Distrite Federal Vivienda | | sI
ROBERTO
NUREZ V

31/01/2008 BANDERA Coyoscdn Distrito Fedsral Cemarcial [ [ sI
ROBERTO
NUREZ v

31/01/2008 BANDERA Coyoscin Distrito Federal Industrizl [ [ st
ROBERTO
NUREZ v

21/01/2008 BANDERA Coyeacan Distrito Federal Mixto | | s1
ROBERTO

Importante: Si al menos uno de los registros de la matriz cuenta con informacién
definitiva (no preliminar) la matriz completa tendrd el estatus de “Informacion No
Preliminar”. Es posible que una matriz contenga datos preliminares y definitivos. Por
ejemplo, para un periodo el usuario podria haber cargado datos definitivos para una
delegacidén en especifico y preliminares para el resto. Si se quiere modificar alguno
de los registros preliminares, la matriz tendra que ser filtrada de forma que soélo se
desplieguen los registros que contienen informacion preliminar.
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El proceso de llenado de la matriz se puede realizar de diferentes formas. El usuario
puede introducir los datos manualmente, escribiendo en cada celda su informacion.

Este proceso se puede agilizar por medio del uso de los botones de pegado ubicados
en el lado derecho de los nombres de las variables. Para ello, el usuario debe
seleccionar los datos de la columna en un archivo de MS Excel, archivo de texto o
cualquier otro medio que contenga los datos en renglones. Como se muestra en las
siguientes imagenes, se han seleccionado algunos renglones de una hoja de calculo
que contiene informacidon ordenada para la variable ‘Total de escrituras constitutivas
de condominio’. Dicha informacién se muestra después ya introducida en la matriz
por medio del uso del botén de pegado de la columna correspondiente.

Informacién copiada

@ EFOTes
Datos

Inicia Insertar Disefic de pagina Farmulas Revisar Vista Complementos
51§ Cortar e | = s - = ==
B IA il || 82| | SiAjustar texto s Normal
54 Copiar e ¥ .
Pesar F Copiar farmato ||| N £ § == =|| 5 Combinar y centrar - :L;E ~ O 1 000{| %8 %8/ m?‘;;’(‘;z"il_ ?Uﬁr;?{af?j:o' Neutral
—
E2 | fx | =ALEATORIO()*100

4 A B | c | D E

1 |Notario Ubicacidn ENTIDAD_FEDERATIVA Destino del inmueble Total de escrituras constitutivas de condow Total de unidades pri
2 _NUﬁEZV BANDERA ROBERTO Delegaciones no espec Distrito Federal Lote familiar 64

3 |NUNEZ Y BANDERA ROBERTQ Delegaciones no espec Distrito Federal Vivienda 4

4 |NUNEZ Y BANDERA ROBERTO Delegaciones no espec Distrito Federal Comercial 46|

5 |NUNEZ Y BANDERA ROBERTO Delegaciones no espec Distrito Federal Industrial 3

6 |NUNEZ Y BANDERA ROBERTO Delegaciones no espec Distrito Federal Mixto 13

7 |NURNEZ Y BANDERA ROBERTO Azcapotzalco Distrita Federal Lote familiar 43

2 _NUﬁEZY BAMNDERA ROBERTO Azcapotzalco Distrito Federal Vivienda 32

9 |NUNEZ Y BANDERA ROBERTO Azcapotzalco Distrito Federal Comercial 21

10 _NUﬁEZY BAMNDERA ROBERTO Azcapotzalco Distrito Federal Industrial 77

11 |NUNEZ Y BANDERA ROBERTO  Azcapotzalco Distrito Federal Mixto 93

12 _NUﬁEZV BANDERA ROBERTO Coyoacan Distrito Federal Lote familiar 15

13 |NUNEZ Y BANDERA ROBERTO Coyoacin Distrito Federal Vivienda 66

14 |NUNEZ Y BANDERA ROBERTO Coyoacin Distrito Federal Comercial 73

Botones de pegado

_ Total de escritwras Total de unidades privativas
Destino del constitutivas de de condominios Preliminar
inmueble ) [~ [
condominio®E empadronados®E
Lote familiar | | 51
Vivienda | | s1
Comercial | | 51
Industrial | | SI
Mixta | | s1
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Considere que la funcién de pegado de informacion tiene como limite 250 renglones.
En caso de que seleccione mas de 250 renglones de datos, se le presentarda la
siguiente advertencia:

Microsoft Internet Explorer

nte se encuentra en la b

'E Mo se pueden pegar mas de 250 renglones.

. crituras Total d

ENTIDAD FE ras de

nes no . . a1
dzz D.E. Distrite Federal Lote familiar | |_
nzs na . . -
das D.F. Distrita Federal Vivienda | |—
nles ne Distrite Federal Comercial I l_

Ademas, usted cuenta con la opcién de introducir su informaciéon por medio de un
archivo de texto plano (con extensién CSV); es decir, un archivo que contenga
valores separados por alguno de los siguientes caracteres:

e Comas (,)

e Puntos y comas (;)

e Pipes (])

Dichos archivos deben cumplir con el formato adecuado para poder ser ingresados.
El formato correcto puede obtenerse descargando alguna de las plantillas de llenado.
Las funciones de carga de archivo y descarga de plantillas se encuentran en la parte
inferior de la pantalla, identificadas por los botones que se muestran a continuacion:

I Carga de archivo de datos

Puede cargar la infermacién en un archive coen alguns de los siguientes
formatos:

# Archives separados per comas [.)
® Archives separados per puntes y comas [:)
# Archives separados por pipes [|)

Cargar archivo con claves Descargar plantillas

La carga del archivo con los datos es un proceso sencillo. Al dar clic con el ratén en
el botén con la leyenda ‘Cargar archivo con claves’, previa descarga (dando clic con
el botén ‘Descargar plantillas’) y llenado del archivo en cuestion, se presenta el
siguiente cuadro de dialogo en el que el usuario puede seleccionar el archivo en su
computadora, y presionar el botén ‘Cargar Archivo’, para iniciar el proceso:

CNDF - Confidencial 12
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-3 CNDF : Carga de Archivas - Didlogo Web
I Carga de archivo de datos
Seleccione el archive: Examinar.
[oermne |
http:/f201. 155.117. 206 /SAl factualizadonfframesCargaClaves.html # Internet

En caso de que la informacién contenida en el archivo presente algun error, el
sistema lo indicard por medio de una advertencia. Si la informacién es correcta y no
presentd algun problema, los datos se incluirdn en la matriz permitiéndole al usuario
revisar que sean correctos y esperar su aprobacion.

Cuando los datos son insertados en dicha matriz el sistema comprueba que cumplan
con la cantidad de maxima de digitos (decimales y enteros). También verifica que
sean datos validos; es decir, que la informacibn Unicamente contenga datos
numeéricos. La informacién incorrecta se muestra en color rojo y, mientras existan
estos errores en la matriz, los datos no podran ser enviados.

Datos erréneos

) Total de escrituras Total de unidades privativas
ENTIDAD FEDERATIVA D_Ie“s“t"::bf:l constitutivas de de condominios
condominiof& =mpadronadosf&
LS Delegaciones no
BANDERA o= 0. Distrito Federal Lote familiar [ 12 [ 4323.43523 st
ROBERTO E o
RUHESEN Delegaciones no
BANDERA gl 1. Distrito Federal Vivienda [ 32 [ 23 st
ROBERTO E o
LTS Delegacienes no
BANDERA o= 1. Distrito Federal Comercial [ 51 [ 35 st
ROBERTO E o
RUHESEN Delegaciones no
BANDERA gl 1. Distrito Federal Industrial [ 26 [ 33 =
ROBERTO F o v
LTS Delegaciones no
BANDERA Do nes 1. Distrito Federal Mixto [ ABC DE [ 134 =
ROBERTO F s
NUREZ ¥
BANDERA Azcapotzaleo Distrite Federal Lote familiar [ 53 [ 54 st
ROBERTO
NUREZ ¥
BANDERA Azcapotzalco Distrite Fzderal Vivienda [ 12 | 22 st
ROBERTO
NUREZ ¥
BANDERA Azcapotzalco Distrite Federsl Comercial [ 75 | 90 st
ROBERTO

Validacion y envio de la informacion

Una vez enviada la informacioén, el sistema realiza dos validaciones adicionales
para determinar si los datos pueden ser insertados correctamente. Las validaciones
se describen a continuacion:

e Validacion de Contexto: En ésta se busca la informacidon correspondiente al
periodo anterior y verifica que los datos a insertar se encuentren dentro de un
porcentaje de variacion definido para cada variable con respecto al dato que
fue reportado para el periodo anterior
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e Validacion de Rango: En ésta se verifica que el dato proporcionado por el
usuario se encuentre dentro de los limites establecidos, es decir, un valor
maximo y un minimo especificados para cada variable

Una vez que la informacién ha sido validada, es presentada al usuario para su
aprobacién. Los numeros marcados en rojo identifican datos para los cuales
algunas de dichas validaciones presentaron alguna inconsistencia, pero al menos
una de ellas fue satisfactoria; no son considerados datos erréneos pero suponen
una advertencia para el usuario. Si el usuario esta de acuerdo y considera que no
hay errores en su informaciéon, puede utilizar el botén ‘Enviar’ (ubicado en la
parte inferior de la matriz) para cargar su informacion en la base de datos del

sistema. ) ) »
Advertencias de validacion

Desting del Total de escrituras Tota! de unidades privativas
Notario Ubicacién ENTIDAD FEDERATIVA | Pesting “e constitutivas e de condominios
inmueble =
condeminio ewpadronados

Nufiez v Delegaciones no

31/01/2008 BANDERA e DE Distrito Faderal Lote familiar 12 3456 s1
e especificadas D.F.
NUREZ ¥ Delegaciones no

31/01/2008 BANDERA e e e Distrito Federal Vivienda 834 23 s1
ROBERTO P =
NUREZ v Delegacionss no

31/01/2008 BANDERA ey D Distrito Federal Comercial 651 35 sI
ROBERTO P =
NUREZ v Delegacionss no

31/01/2008 BANDERA ooy D Distrito Federal Industrial 25 3z sI
ROBERTO L "
NUREZ ¥ Dal

31/01/2008 BANDERA e Distrito Federal Mixto 87 1134 s1
ROBERTO especificadas D.F.
NUREZ ¥

31/01/2008 BANDERA Azcapotzalca Distrito Federal Lote familiar 53 54 s1
ROBERTO
NUREZ ¥

31/01/2008 BANDERA Azcapotzalca Distrito Federal Vivienda 12 22 s1
ROBERTO
NUREZ v

31/01/2008 BANDERA Azcapotzalco Distrito Federal Comercizl 7s s0 s1
ROBERTO
NUREZ ¥

31/01/2008 BANDERA Azcapotzalco Distrito Federal Industrial s1

En caso de que alguna de las variables haya fallado todas las validaciones, se
presenta(n) con un cuadro rojo y un mensaje de error que indicara al usuario que la
informacién contiene errores y no puede ser insertada en la base de datos del
sistema, como se muestra a continuacion:

Errores en la validacion

Destino del Total de escrituras Total de unidades privativas
Ubicacién ENTIDAD FEDERATIVA o ituti de condominios
inmueble
empadronados

Delegaciones no
especificadas D.F.

Distrite Federal Lote familiar

) UGE]

Microsoft Internet Explorer

1 La informacién contiene errores y no podra ser insertada, |ciz!
LY

Delegaciones ne

e el P Y S Distrite Federal Mixto

842 sI

Azcapotzalce Distrite Federal Lote familiar

Azcapotzalco Distrite Federal Comercial 842 SI

123
Azcapotzalco Distrite Federal Vivienda 234 546 =3
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Una vez revisada la informacién enviada por el usuario, el sistema ingresara la
informacién advirtiendo al usuario cuando el proceso haya concluido y mostrara un
resumen con la informacién que fue cargada a la base de datos del sistema.

En caso de no presentarse el resumen de la carga, verifigue que su navegador Web y

su conexion a Internet funcionen correctamente e inicie nuevamente el
procedimiento de envio de su informacion.
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Consulta de variables

En esta seccién el usuario tiene la opciéon de ver la informacién que se
encuentra almacenada en forma de consulta o sélo lectura. No contara con la opcion
de modificar los datos pero podra consultar informacién que ha sido insertada como
definitiva.

Seleccion de parametros de consulta

Para seleccionar la ficha de carga a consultar, asi como el periodo al que
corresponden sus datos, se le presentara la siguiente pantalla:

Colegio de Notarios

del Distrito Federal

Consulta de informacién

I Seleccione los datos de la ficha a actualizar I Seleccione periodo y preliminar

: 'y 1 J
Médulo: ~sclictone mraTmadilos = Mo se encentraron datos.

I Seleccione la ficha a actualizar I Seleccione los filtros deseados

Mo se encontraron dates. No se encontraron datos.

Primero, del lado izquierdo de la pantalla, el usuario debe seleccionar el médulo al
cual pertenece la ficha de carga, tal como se muestra en la siguiente imagen:

Consulta de informacién

I Seleccione los datos de la ficha a actualizar I Seleccione periodo y preliminar
Médula: 2 - Perfil de la notaria ~| No se encontraron datos.

I Seleccione la ficha a actualizar I Seleccione los filtros deseados

(" Caractsristicas No se encontraren datos,

" Empleados

" Gastos

(" Instalaciones

(" Provesdores

Regresar bty

Como se observa en la imagen anterior, una vez seleccionado el mdédulo, la seccién
inferior cambiard, y desplegara las fichas pertenecientes al mdédulo seleccionado. Si,
en lugar del listado de las fichas, aparece la leyenda “No se encontraron datos”, es
debido a que usted no cuenta con fichas para ese moédulo en particular. El usuario
debe entonces seleccionar una de las fichas, dando clic izquierdo con el ratén sobre
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el circulo que se encuentra a la izquierda del nombre de la ficha; y a continuacion
seleccionar el periodo a consultar:

nsulta de informacion

I Seleccione periodo y preliminar
I Periodo: - MES - h

Si usted carga la infermacion come NO
Infermacien preliminar: |3l % | preliminar, se considerara definitiva v no
podra ser modificada.

I Seleccione los filtros deseados

Ubicacion Todos ¥
Delegaciones no especificadas D.F. (Distrito Federal) —
Azcapotzalco (Distrito Federal)

Coyoacan (Distrito Federal) b

Tipo de escritura Todos

I

Adjudicacidn por herencia
Compraventa
Donacion 4

Tipo de inmusble Todos

I

Terreno (Terreno)
Econdmica (Vivienda)
Popular (Vivienda) b

Tipe de programa (escritura) (SyTpes

Con jornada notarial
DGRT
Sin jornada notarial

Como se puede observar en la imagen anterior, también se presenta al usuario una
serie de opciones (definidas por los diferentes desgloses de la ficha seleccionada)
para filtrar la matriz a consultar. Por defecto, se seleccionan ‘Todos’ los descriptores
de los desgloses pero el usuario puede seleccionar una o mas opciones de cada lista
manteniendo presionada la tecla ‘Ctrl’ y haciendo clic con el ratén.

Una vez que dichas opciones han sido seleccionadas, usted podra dar clic sobre el
botén ‘Aceptar’ el cual procesara y presentara los datos. Si no desea continuar con la
operacion de consulta, puede dar clic en el botén con la leyenda ‘Regresar’ para
volver al mena principal.

Consulta de los datos en pantalla

Una vez presionado el botdn ‘Aceptar’ (de la pantalla de seleccién de parametros)
se desplegara al usuario una pantalla similar a la siguiente, en la cual se muestra la

informacion para el periodo de la ficha seleccionada, sin la opcién de modificar los
datos.
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Fecha

31/01/2008

31/01/2008

3i/01/z2008

31/o1/2008

31/01/2008

31/01/2008

31/01/2008

3i/01/z2008

31/01/2008

NUREZ ¥
BANDERA
ROBERTO

NUREZ v
BANDERA
ROBERTO

NUREZ v
BANDERA
ROBERTO

NUREZ V
BANDERA
ROBERTO

NUREZ ¥
BANDERA
ROBERTO

NURiEZ v
BANDERA
ROBERTO

NUREZ v
BANDERA
ROBERTO

NUREZ v
BANDERA
ROBERTO

NUREZ ¥
BANDERA
ROBERTO

Ubicacién

Delsgaciones no
especificadas D.F.

Delegacionss no
sspecificadas D.F.

Delegaciones no
especificadas D.F.

Delegaciones na
especificadas D.F.

Delegaciones na
especificadas D.F.

Azcapotzalco

Azcapotzalco

Azcapotzaleo

Azcapotzalco

Total de escrituras
constitutivas de
condominio

Destino del

ENTIDAD FEDERATIVA :
inmueble

Distrito Faderal iz
Distrito Faderzl Wivienda 134
Distrito Faderzl Comercial 651
Distrite Federal Industrial 26
Distrite Federal Mixto a7
Distrito Federal 53
Distrito Faderzl Wivienda iz
Distrito Faderzl Comercial 75

Distrite Federal Industrial

Total de unidades privativas
de condominios
empadronados

Preliminar

s1

s1

3

sI

SI

s1

s1

s1

SI
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Consulta de reportes

En este apartado, accesible desde el menu principal, se presenta la lista de
reportes que usted puede consultar, como se muestra a continuacion:

Colegio de Notarios

del Distrite Federal

Consulta de reportes

I Seleccione un reporte

™ Reporte de variables

Regresar

Reporte de variables

Este reporte permite visualizar un resumen (por variable) de la informacion que
ha cargado al sistema. Para ello, primero, debe seleccionar una de las variables
listadas en orden alfabético en el combo de seleccién, asi como alguna de las
dimensiones asociadas a la variable si desea desglosar los datos del reporte de
acuerdo a sus selecciones:

Reporte de variables

I Seleccione los parametros del reporte

== variable [Trmpuestos v| m= Periodicidad ~seleceione una periodicidad - ¥

™ Dimension | Tipo de impuesto v = Periodo - seleccione un periodo - % |

- seleccione una dimensidn -

Regresor

CNDF - Confidencial 19



SIAN Manual del usuario

En funcion de la variable seleccionada, usted deberd seleccionar una periodicidad y
un periodo, en los correspondientes combos, a fin de determinar el periodo de
tiempo de los datos a mostrar:

Reporte de variables

I Seleccione los parametros del reporte

== Yariable Impuestos

= Dimensién Tipo de impussto

Dimensién

Impussto Sobre |s Rents (Federacisn)
Impuesto al Valor Agregada (Federacign)

Impussto Sobre I3 Rents (Distrits
Federal)

Impuesto Sobre Adquisicidn de
Inmuebles (Distrita Federal)

Impuesta Sobre ls Renta (Gtras
Entidades)

Impuestos locales (Otras Entidades)

Total general

Impuestos
(NOTARTO 1)

¥ = Periodicidad

= Periodo

0

0

0

0

0

0.00 %

0.00 %

0.00 %

0.00 %

0.00 %

0.00 %

Mensual ¥

Aceptar

Febrera 2008 v

Impuestas (Todos los : Promedio de todos los Maximo de todos los Variacién del periodo
2 Porcentaje = i s
notarios) notarios notarios anterior
a o 0.00 o )

0.00 % 0.00

-

Nota: El sistema le permite acumular periodos mayores al de cada variable
seleccionada; es decir, si la variable es trimestral usted podrd acumularla de forma
semestral o anual.

Como se puede observar en la pantalla anterior, al dar clic sobre el botén ‘Aceptar’
(previa seleccidn de todos los parametros del reporte) se despliega un reporte que
permitira a cada notario consultar su informacion y compararla contra: el Total, el
Promedio y el Maximo de todos los notarios, a fin de conocer su situacion y facilitar
la toma de decisiones. Ademas, cada notario podra conocer qué Porcentaje
representa del Total, y un semaforo le indicard qué Variacion tuvo en el periodo
presentado en relacion al periodo anterior, por ejemplo:

Si selecciond la periodicidad ‘Anual’ con el periodo ‘2009’, y en la variacidon aparece
un ‘tache rojo’, significa que (para ese rubro) en todo el afio 2009 el total o
acumulado anual de la variable fue menor en comparacién con el total o acumulado
del afio anterior (2008 en este caso).

Si selecciond la periodicidad ‘Mensual’ con el periodo ‘Febrero 2008’, y en la variacion
aparece una ‘paloma verde’, significa que (para ese rubro) en el mes de febrero del
2008 el total de la variable fue mayor en comparacién con el total del mes anterior
(enero en este caso).

Una variaciéon con un ‘signo de igual amarillo’ significa que no hubo alguna variacién
en relacién al periodo anterior reportado.

CNDF - Confidencial 20



