GRUPO ALCANI

Creadores de Software

Requisicion de cheques

Manual para elaboracién de requisicién de cheques en Sistema
Protocolus

1. Ingresar el menu Expedientes y Escritura.
2. Seleccionar la opcion “12.-Captura de tramites por expedientes”.

~ Creacién y mantenimiento de expedientes

.~ Consulta de avance de tramites x expediente

~ Consulta de expedientes pdtes de tramites
~ Calculo de cuenta previa y presupuestos

.~ Asignar escritura y generar cta definitiva
Bie

Hle notarias PROTOCOLUS

- Registro de fecha de firma definitiva

~ Cancelaaén de escritura y cuenta

~ Consulta de nombres en el archivo de indices
- Relaciones y consultas de expedientes E). Acceso Archivos

10.- Consuita de expedientes sin fecha prog. de firma
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11.- Consulta de expedientes programados para firma

12.- Captura de tramites por expediente
-~ Creaadén y mantenimiento de expedientes (ATRASADOS)

~ Generaadn de cartas de honoranos
.- Carga de CFDI de impuestos y derechos de terceros

.- Reporteador de CFDIs de impuestos y derechos de terceros

3. Ingresar el nUmero de expediente y presionar enter.

| PROTOCOLO ORDIN” APLICA | | FIN DE PROCESO |
P v o ExPEDIENTE: | [0 | FECHA DE EXPEDIENTE: 0 CODIGO DE ABOGADO: ¢MUESTRA OBSERVACIONES? []
N°DEESCRITURA: | FECHA DE ESCRITURA: 0 FECHA DE FIRMA: 0 LIBRO:
OPERACION; CLIENTE:
---FECHAS---

COSTO | COSTO
DOCUMENTO / TRAMITE [OPERACION | GESTOR |SOLICITUD [ENTREGA VENCIMIENTO

DERECHOS |TRAMITE

Nota: A continuacion se desplegara una tabla con los documentos y tramites
disponibles para dicho expediente.
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Creadores de Software

WALIDAR FORMA LIMBLAN FORMA a
PROTOCOLD ORODN | KECIRD OF DOCS. APLITA FIN Of FRAOCESD
p H* DE EXPEDNENTE: | 180017 - 0 FECHA DE EXPEMENTE: 18213 COHNGD DE ABDGADD: D AMUESTRA OBSERVACIONESY [
N* DE ESCRITURA: (58007 FECHA DE ESCRITURA; 150213 FECHA DE FIRMA; 150213 IRy DO0LE2 LCAPTURA ADRCIOHAL?
OPERACION: TESTAMENTOS CLIENTE: AFR CONSTRUCTORA DEL SUR 5.5 DEC Y -
[ ---FECHAS-..
[ [ [ COSTO COSTO
DOCUMENTD | TRAMITE OPERACIDN GESTOR SOLMCITUD ENTREGA | VERCIMIENTD
| DERECHOS TRAMITE
|OTROS DOCUMENTOS [T - =) = [
EXPEDICION DE TESTIMOHIO - - H| =
(NS0 REG HACIONAL IV, EXTANIERS, | [ ~ - = i | os re
AVISE ARCHIVE NOTARIAS (TRAMITE) v v = = = | -

Nota: Si el documento o tramite que necesita no se encuentra en la lista,
podra darlo de alta en la opcidon captura adicional

4. En la columna DOCUMENTOS /
gue generara la requisicion.

TRAMITES seleccionar el elemento sobre el

5. En la columna de OPREACION se desplegara una lista de opciones,

seleccione una de las alternativas.

X.-No procede.

A.- Autorizado.

Punto. - seleccione esta opcién para copiar los datos gestor y solicitud del

documento o tramite anterior.

| | ‘ VALIDAR FORMA || LIMPIAR FORMA | o
| PROTOCOLO DRDIN” RECIBO DE DOCS. H APLICA || FIN DE PROCESO |
£ |Ne DE EXPEDIENTE: (210084 -0 | FECHA DE EXPEDIENTE: 260122 CODIGO DE ABOGADO: ORS ¢MUESTRA OBSERVACIONES? []
N° DE ESCRITURA: FECHA DE ESCRITURA: 260122 FECHA DE FIRMA: 260122 LIBRO: 000458 ¢CAPTURA ADICIONAL?
OPERACION: COMPRAVENTA CLIENTE: CARRASCO-ZANINI POULIOT NATALIA | |
---FECHAS---
COSTO COSTO
DOCUMENTO / TRAMITE OPERACION GESTOR SOLICITUD | ENTREGA | VENCIMIENTO
DERECHOS | TRAMITE
CERTIFICADO DE DESARROLLO URBANO L 1 I | o] Tl
IARTICULO 38 CFDF (antes ART 5) ‘ X=MO PROCEDE, A:AUTORIZAD.O, .=DUPLICA DEL ANTERIOR Ds TS
AVALUO (TRAMITE) X | ~ | | | =] LS |
IAUTORIZACION JUNTA DE ASISTENCIA &) [ « ] [ =] 0| sl
[20 AVISO PREVENTIVO AL REGISTRO ] || Ml [ | os| =
PAGO DE IMPUESTO DE ADQUISICION L~ v [ | oS, e
(35.4)PAGO IMPUESTO SOBRE LA RENTA C e vl [ | 0S| g
DECLARACION INFORMATIVA SHCP ISR L~ « | [ | 0! =
e [ [ E [ IE
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Creadores de Software

6. En columna de gestor se desplegara una lista opciones seleccionar la opcion
correspondiente.

7. En la columna SOLICITUD ingresar la fecha correspondiente, Protocolus por
defecto mostrara la fecha del dia en que se esta realizando la requisicion.

8. Para los DOCUMENTOS / TRAMITES que corresponda, ingresar la fecha de
vencimiento en la columna VENCIMIENTO.

Nota: Para el trdmite AVALUO es necesario indicar la fecha de entrega, de lo
contrario Protocolus no generara la requisicion.

I I I CLIEL CLIENTE I I I

[ JCSGCARIOSAS

ERR EWA MARIA p -
| | WALIDAR FORMA | | LIMPIA
- ICO ISRAEL CAS - — o
‘ PROTOCOLO ORM JCM JOSE W CAR ‘ APLICA H FIN DE PROCESO ‘
» DE EXPEDIENTE: (210094 |0 | FECHA DE EXPED] °" 10°F F 4R ODIGO DE ABOGADO: ORB
1SV JENNIDELTA
li° DE ESCRITURA: FECHA DE ESCR! DE FIRMA: 260122 LIBRO: 000458
MNS MARTHA NAV
OPERACION: COMPRAVENTA CLIENTE: CARRASCO-ZANINI POULIOT NATALIA
MOT LA NOTARIA
PDE PENDIENTE ‘ ---FECHAS---
DOCUMENTO / TRAMITE OPERACION || {4 RAUL HERNA SOLICITUD | ENTREGA | VENCIMIENTG
RHM RAUL HERMNA
OPER. REPORTABLE(LFPIORPI) | [ ~] NOT LA NOTARIA v | || 260122 [ | B[ 170222 |

9. En la columna COSTO DERECHOS o COSTO TRAMITE ingrese la cantidad
gue corresponda para cada una de las columnas.

==-FECHAS---
cosTo cosTo
DOCUMENTO / TRAMITE OPERACION GESTOR SOLICITUD | ENTREGA |VENCIMIENTO
DERECHOS | TRAMITE
T T T[T = ]
EXPEDICION DE TESTIMONIO [~ ~ | =
35 3)INSCRIP EN REG PUBLICO(TRAM)
_ = | v | \ o] I |
== N |
ONCLUSION DE ASIENTO REGISTRAL [~ « | = o [ vl |
OTA DE DATOS DE REGISTRO [~ ~ | |
VIS0 REG NACIONAL INV. EXTANJERA JE A,
[a~v] |[poEPewpEnte  ~|| 100222 | ] g  100.00]||rg] |
REQ. DERECHOS - 372 — -
"WISO REVOCACION AL ANG(TRAMITES) [~ « | =] o [ vsl |

10. Una vez completado los campos presione el boton aplicar.
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| PROTOCOLO ORDINH RECIBC DE DOCS. I APLICA I| FIN DE PROCESC

IORRECTAMENTE
£|N° DE EXPEDIENTE: [220003 -0 | FECHA DE EXPEDIENTE: 30222  CODIGO DE ABOGADO: AEG ¢MUESTRA OBSERVACIONES? [
N° DE ESCRITURA: FECHA DE ESCRITURA: 30222 FECHA DE FIRMA: 30222 LIBRO: 000458 L CAPTURA ADICIONAL?
OPERACION: PROTOCOL. ACTAS DE ASAMB. SESIONES DE CONSEJ CLIENTE: GRUPO ALCANI SA DE CV [ v |
---FECHAS---
COSTO COSTO
DOCUMENTO / TRAMITE OPERACION GESTOR SOLICITUD | ENTREGA  VENCIMIENTO
DERECHOS | TRAMITE
= r T T I i =TI
EXPEDICION DE TESTIMONIO [~ ~ |
35 3)NSCRIPEN REG PUBLICO(TRAM) _ _
>l v | oS | |
jeentrapa: | mnemese:] B
CONCLUSION DE ASIENTO REGISTRAL [~ | « osl [ v |
OTA DE DATOS DE REGISTRO Lol M
AVISO REG. NACIONAL INV. EXTANJERA I I
[a~| |[poEPewbENTE  ~|| 100222 o 100.00] g |
REQ. DERECHOS N°: 372 - -
AVISO REVOCACION AL ANG(TRAMITES) [ ] | v |l bsl | v |

Nota: protocolus le mostrara un mensaje confirma que se ha generado
correctamente la requisicion.

INFORMACION GRABADA CORRECTAMENTE

£|N° DE EXPEDIENTE: | 220003 D FECHA DE EXPEDIENTE: 30222  CODIGO DE ABOGADO: AEG ¢MUESTRA OBSERVACIONES? [
N° DE ESCRITURA: FECHA DE ESCRITURA: 30222 FECHA DE FIRMA: 30222  LIBRO: 000458 £ CAPTURA ADICIONAL?
OPERACION: PROTOCOL. ACTAS DE ASAMB. SESIONES DE CONSEJ CLIENTE: GRUPO ALCANI SA DE CV [ v
---FECHAS---
COSTO COSTO
DOCUMENTO / TRAMITE OPERACION GESTOR SOLICITUD ENTREGA  |VENCIMIENTO
DERECHOS TRAMITE
T T T[T | | 1! ]
EXPEDICION DE TESTIMONIO [~ M \ | =]
(35 3)INSCRIP EN REG PUBLICO({TRAM) ) )
| 02— — | —
e e
CONCLUSION DE ASIENTO REGISTRAL [~ | ~ o s
MOTA DE DATOS DE REGISTRO | v | v
[AVISO REG. NACIONAL INV_ EXTANJERA
& ~| | PDE PENDIENTE | 100222 s:|
REQ. DERECHOS N°: 372 — -
|AVISO REVOCACION AL ANG(TRAMITES) [~ [ v ||l |

11. Presionar el botdn fin de proceso

| APLICA FIN DE PROCESO

PROTOCOLO DF-'.DIN|| RECIBO DE DOCS.

12. Al finalizar Protocolus mostrara un resumen de la requisicién generada.
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GRUPO ALCANI
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OFCIONES DE IMPRESION co ‘ SALIR

O IMPRESION DIRECTA

(&) SELECCIONAR IMFRESORA

Fecha:09.FEB.22 10:23 NOTARIAS 140 Y 236, S. C. [ALCANT] PAG: 001
REQUISICION DE CHEQUE NUMERO: 372
GESTOR: PENDIENTE DE ASIGNAR USUARIO:alcani REIMPRIME :
FECHA IMPORTE IMPORTE
EXPEDTE. ESCRIT. ABOGADO TIPO DE OPERACION / CLIENTE TRAMITE SOLICITADA DERECHOS TRAMITE
220003-0 65056 AEG PROTOCOL. ACTAS DE ASAMB. SESION 0250 AVISO REG. NACIONAL INV. EXTANJERA 100222 100.00
GRUPO ALCANI SA DE CV GALB890216LE7 00000
*TOTAL GESTOR®* 100.00
**%* GRAN TOTATL ***% 100.00
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